广州市劳动和社会保障局文件

穗劳社就【2004】37号


关于印发《广州市农村劳动力转移

就业服务管理暂行办法》的通知

各区、县级市劳动和社会保障局，各有关单位：

现将《广州市农村劳动力转移就业服务管理暂行办法》印发给你们，请认真贯彻执行和组织实施，并转发到下属有关单位和就业服务管理机构。执行中遇到的问题，请及时向本局就业和失业保险处反映。

附件：1.《广州市农村劳动力就业手册》式样

      2. 广州市农村劳动力基本情况登记表

      3. 广州市农村劳动力求职登记表

4. 广州市农村劳动力就业登记表

二○○四年九月九日

（承办处室：就业和失业保险处，电话：83318527）

广州市农村劳动力转移就业

服务管理暂行办法

为了建立城乡统筹就业的服务管理体系和运作机制，促进农村劳动力转移就业，根据广州市就业工作领导小组《关于促进农村富余劳动力转移就业的意见》（穗就【2004】11号），制订本暂行办法。

1． 适用范围

本暂行办法适用于广州市行政区域内农村劳动力转移就业的服务和管理。

本市户籍、有转移就业愿望、且在法定劳动年龄内（男16周岁以上60周岁以下，女16周岁以上50周岁以下）的农村劳动力，可到户籍所在地街（镇）、村（居）就业服务机构办理求职登记。农村劳动力到就业服务机构进行求职登记后，纳入本暂行办法就业服务管理范畴。

2． 服务管理机构和职责

（一）市劳动保障行政部门负责制定本市城乡统筹促进农村劳动力转移就业服务管理的政策、措施和规划。

（二）市就业服务管理机构负责各区、县级市农村劳动力转移就业服务管理的指导、监督和协调。

（三）区、县级市劳动保障行政部门及其就业服务管理机构负责组织和实施辖内农村劳动力就业服务工作，协调、指导辖内街（镇）就业服务机构为农村劳动力提供就业服务。

（四）农村劳动力输出地的各区、县级市已完成辖内街、镇社区就业服务平台建设的，应将社区就业服务平台向村（）居委延伸，设立“村（居）劳动保障服务工作站”，负责辖内农村劳动力摸查、登记工作（包括发放就业手册、录入资料、建立台帐等），为农村劳动力提供职业介绍、就业指导、政策咨询等就业服务。
3． 求职登记和就业登记

（一）求职登记程序如下：

农村劳动力填写《广州市农村劳动力求职登记表》，连同户口簿、《广州市劳动力就业手册》（以下简称《就业手册》。属初次领册的，需提供相片）交经办机构。

经办机构核实材料。对初次领册人员，在5个工作日内向其发放《就业手册》，并记录求职信息。

（二）农村劳动力应如实提供求职意愿、就业状况、已享受就业服务和就业资助政策等情况。

（三）农村劳动力登记求职，出现下列情况之一的，作退出求职登记处理：

1. 被用人单位录用；

2. 从事个体经营或创办企业；
3. 已灵活就业，且月均收入不低于本市居民最低生活保障
标准；

4. 从事自由职业并参加社会保险统筹；

5. 登记后90内未到就业服务管理机构查询岗位信息；

6. 其他已处于就业状况或无就业愿望的人员。

（四）用人单位录用本市农村劳动力，应在30日内到区（县级市）或市就业服务管理机构办理就业登记手续：

1.用人单位填写《广州市用人单位基本情况登记表》和《广州市农村劳动力就业登记表》并加盖公章，连同营业执照副本原件、组织机构代码证及IC卡、农村劳动力《就业手册》（属初次领册的，需提供户口簿复印件和相片）交经办机构。

2.经办机构核实材料后，进行用人单位基本情况和农村劳动力就业情况登记。为初次领册人员发放《就业手册》；对已持有《就业手册》人员，在手册上记录就业信息。

4． 就业服务和管理

（一）农村劳动力求职、就业登记中使用的表册，由市劳动保障局制定并统一印制，市就业服务管理机构向各区（县级市）就业服务管理机构发拨。

（二）《就业手册》是农村劳动力办理求职、就业登记和享受就业服务的；凭证。办理就业登记后，用人单位或个人可按规定凭《就业手册》及其他申报材料向有关部门申请享受就业扶持资助政策。

（三）农村劳动力与用人单位解除劳动关系，用人单位须在《就业手册》“解除劳动关系情况”页填写解除劳动关系及社会保险缴纳情况并加盖公章；并在到社会保险经办机构办理停保手续后10日内，将《就业手册》退回农村劳动力本人。

符合领取失业保险金条件的农村劳动力，凭《就业手册》办理申领手续。

（四）《就业手册》实行一人一册。《就业手册》遗失，农村劳动力可持户口簿、补发申请书及相片，到户籍所在地街（镇）、村（居）就业服务机构申请补发。经办机构核实相关材料后在3个工作日内予以补发，在《就业手册》上记录最近一次求职或就业登记情况。

（五）各级就业服务管理机构要建立农村劳动力求职和就业档案，做好登记资料归档、保管工作，建立相关业务台帐，及时、准确报送统计报表。

（六）各级就业服务管理机构要做好辖内农村劳动力就业指导、职业介绍、就业培训等服务。定期开展情况摸查，着重做好就业困难人员的就业帮扶工作。

（七）市劳动力市场信息网络要延伸到村（居）就业服务平台，实现全市劳动力供求信息共享。

5． 施行时间

本暂行办法自2004年11月1日起施行。
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